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คูมือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง 

 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
งำนที่ให้บริกำร : การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
สถำนที่หรือช่องทำงให้บริกำร  
            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลกุดแห่ อ าเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 
๓๕๑๒๐ โทรศัพท์ ๐ ๔๕๕๘ ๔๗๑๕ 
 
วัน เวลำที่ให้บริกำร  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น.  
และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 

          
หลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ 
 

ทรัพย์สินที่ต้องเสียภำษี 
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน เป็นภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ กับที่ดินที่ใช้

ประโยชน์ต่อเนื่องไปกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ได้แก่ 
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง และที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้างนั้น และในปีผ่านมาได้มีการใช้
ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น เช่น ให้เช่า ใช้เป็นที่ท าการค้าขาย ที่ไว้สินค้าที่ประกอบอุตสาหกรรม ให้ญาติ บิดา 
มารดา บุตร หรือผู้อ่ืนอยู่อาศัย หรือใช้ประกอบกิจการอื่นๆ เพ่ือหารายได้ 

ทรัพย์สินที่ได้รับยกเว้นภำษี 
๑. พระราชวังอันเป็นส่วนของแผ่นดิน 
๒. ทรัพย์สินของรัฐบาลที่ให้ในกิจการของรัฐบาลหรือสาธารณะและทรัพย์สินของการรถไฟ

แห่งประเทศไทยที่ใช้ในกิจการรถไฟโดยตรง 
๓. ทรัพย์สินของโรงพยาบาลสาธารณะและโรงเรียนสาธารณะซึ่งกระท ากิจการอันมิใช่เพื่อเป็น

ผลก าไรส่วนบุคคล  และใช้เฉพาะในการรักษาพยาบาลและในการศึกษา 
๔. ทรัพย์สินซึ่งเป็นศาสนสมบัติอันใช้เฉพาะศาสนกิจอย่างเดียวหรือเป็นที่อยู่ของสงฆ์ 
๕. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ  ซึ่งปิดไว้ตลอดปี  และเจ้าของมิได้อยู่เองหรือให้ผู้อ่ืน

อยู่  นอกจากคนเฝ้าในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ  หรือในที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกัน 
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๖. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างของการเคหะแห่งชาติที่ผู้เช่าซื้ออาศัยอยู่เองโดยมิได้ใช้เป็นที่เก็บ

สินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรม  หรือประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้ 
๗. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ ซึ่งเจ้าของอยู่เองหรือให้ผู้แทนอยู่เฝ้ารักษาและซึ่งมิได้

ใช้เป็นที่ไว้สินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรม 
 
           ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี 
  ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษี  คือ เจ้าของทรัพย์สิน แต่ถ้าที่ดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ  
เป็นของคนละเจ้าของกัน เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ  ต้องเป็นผู้เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 
                  ระยะเวลำยื่นแบบเพื่อเสียภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
                   เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินและช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตั้งแต่เดือน
มกราคม ถึง กุมภาพันธ์ ของทุกปี 
 
หมำยเหตุ  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขให้เป็นไปตาม พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ 
                     
ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรพิจำรณำ 
                ขั้นตอน                              ระยะเวลำให้บริกำร              หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. รับแบบ   ภ.ร.ด.๒                                      ๑ นาท ี                             กองคลัง 
๒. ตรวจสอบเอกสาร                                       ๑ นาท ี                             กองคลัง                     
๓. ค านวณพื้นท่ีดินและคิดค่าภาษี                        ๕ นาที                        ปลัดและกองคลัง 
๔. แจ้งการประเมิน ภ.ร.ด.๘                                                                      
    ๔.๑ ในกรณีผู้ภาษีต้องการช าระภาษี 
          ให้เสร็จไปในคราวเดียว                           ๒ นาที                               กองคลัง 
    ๔.๒ ในกรณีส่งจดหมายแจ้ง                ๑ วันหลังการประเมินภาษี                   กองคลัง 
๕. รับช าระเงินให้ใบเสร็จรับเงิน ภ.ร.ด.๑๒              ๓ นาที                               กองคลัง 
                       
ในกรณีต้องกำรช ำระภำษีให้เสร็จไปในครำวเดียว (ข้อ ๑-๕) ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   ๑๒  นำที  
ในกรณีส่งจดหมำยแจ้ง (ข้อ ๑-๔.๒)                             ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   ๒ วัน 
งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอนและระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
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เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ประกอบ 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                    จ านวน  ๑  ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                                 จ านวน  ๑  ฉบับ 
๓. ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิ์ในที่ดิน                                                                   จ านวน  ๑  ฉบับ 
๔. สัญญาเช่าโรงเรือนและที่ดิน (ถ้ามี)                                                                จ านวน  ๑  ฉบับ 
๕. เอกสารที่เกี่ยวข้องอ่ืนๆ (ถ้ามี)                                                                      จ านวน  ๑  ฉบับ                   
 
ค่ำธรรมเนียม 
 
ผู้รบัประเมินช าระภาษีปีละครั้งโดยคิดจากค่ารายปี 
อัตราค่าภาษีร้อยละ ๑๒.๕ ของค่ารายปี 
ค่าภาษี = ค่ารายปี x ๑๒.๕% 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 
              ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองคลัง เทศบาลต าบลกุดแห่    โทรศัพท ์: ๐ ๔๕๕๘ ๔๗๑๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


